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minto.tech スマホ（Android/iPhone）・PC（Mac/Windows）の便利情報をお届け！ 月間アクセス160万PV！スマートフォン、タブレット、パソコン、地デジに関する素朴な疑問や、困ったこと、ノウハウ、コツなどが満載のお助け記事サイトはこちら！
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自分のAndroidに適した壁紙サイズを調べる方法

2022年12月15日



ワードを使いこなそう～ヘッダー・フッダーと目次の付け方

2022年12月15日



Android ScreenMonitorの使い方

2022年12月15日



Androidで音楽をダウンロードできるアプリ

2022年12月15日




日常で便利なアプリ～無音カメラと目覚まし時計

2022年12月15日



プロも認める本格派！音楽を編集するおすすめ無料アプリ12選

2022年12月7日



通話料節約の救世主！050アプリを使うべき4つの理由

2022年12月7日



ストレスなく楽しもう！オフライン再生可能な音楽アプリ7つ

2022年12月6日




iPhone・Android、キャリア別に教えます！SMSを拒否する設定方法と注意点

2021年9月22日
【2019年】最新おすすめAndroid端末10選
 2019年2月26日
本物か偽物かわからない！アンドロイドをウイルスから守る3つの方法
 2018年7月26日




安いのに高性能！コスパの良いタブレット8選と2つの注意点

2022年12月5日



何を見ればいいの？タブレットを比較する際のポイントとおすすめ5選

2022年11月2日



機械が苦手でもわかる！タブレットでテレビを見る簡単な方法3つ

2022年8月13日
タブレットをOSで徹底比較！選び方のコツとおすすめ製品6選
 2018年4月13日




クラウド録画に対応！ワイヤレステレビチューナー Xit AirBox「XIT-AIR120CW」を徹底レビュー

2022年3月9日



どこでも視聴!テレビ番組をスマホで視聴できるおすすめアプリ9選

2021年6月28日




作業効率アップ間違いなし！Gmailのショートカットキー25選

2022年12月6日



無料版を使い倒そう！Gmailの容量を減らす方法

2022年11月1日



返信時の署名祭りを消す！Gmailの署名を上手に利用するコツ

2022年10月20日



Gmailは仕事で使えるか？現場で使えるセキュリティ強化方法

2022年10月19日




課金する前に！Google Driveの容量の増やし方7つ

2022年12月2日




パソコンでもスマホでも！Google mapをキレイに印刷するための手順ガイド

2022年9月12日
HPに簡単に作成できる！Google mapを埋め込む方法5つ
 2018年7月28日




Googleアカウントでチャットができる！「ハングアウト」の特徴と使い方

2022年12月6日




プライベートは隠したい！ユーチューブで履歴を削除・残さない方法

2022年12月5日



YouTubeの広告多すぎ！PC・スマホで広告をブロックする方法

2022年10月18日



子供向けに制限をかけたい！YouTubeで視聴制限をかける方法3つ

2022年10月9日



Youtubeが遅い！読み込みに時間がかかるときの原因と解決策10選

2022年9月12日







	Amazon


 	Amazon
	Amazon 新サービス
	AWS

 


ニュースで話題！「Amazon銀行」誕生の2つの根拠と3つの変化予測

2022年11月22日



クレジットカード以外でも！Amazonプライム会費の支払い方法

2022年10月27日



amazonで食品を買うメリットともっと得するためのコツ

2022年10月27日
Amazonプライムデーって何がすごい？お得度合いと次回情報
 2019年7月29日

レジなしAIコンビニの登場！新形態のAmazon Goの利用方法
 2018年11月3日
AmazonのクラウドストレージサービスAmazonDriveの魅力と使い方
 2017年1月6日




ニュースで話題！「Amazon銀行」誕生の2つの根拠と3つの変化予測

2022年11月22日



AWSの見積もりを出す方法と料金体系の構成要素

2022年10月15日



AWS利用前に見積もりを出す方法と低価格で利用するポイント

2022年10月15日
amazonのクラウドサービス！AWSのメリット・デメリット
 2017年6月25日







	Facebook    


Facebookのプロフィール写真の変更をタイムラインに表示させない方法
 2022年12月5日



結婚した時にFacebookの名前を変更する方法
 2022年11月2日



ハッシュタグで検索の時代！4つのメリットとおすすめツール3選
 2022年10月20日



Facebookをウェブブラウザで見る時とアプリで見る時の違い
 2022年10月18日
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 	iPad
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	iPhone Mac テレビチューナー
	iPhone アプリ
	iTunes
	Mac

 


本人確認を手軽に便利に!Touch IDの設定方法とメリット4選

2022年12月5日



安いのに高性能！コスパの良いタブレット8選と2つの注意点

2022年12月5日



何を見ればいいの？タブレットを比較する際のポイントとおすすめ5選

2022年11月2日



機械が苦手でもわかる！タブレットでテレビを見る簡単な方法3つ

2022年8月13日




iPhoneで電話中に会話を録音する方法

2022年12月23日



iPhoneの充電コードを無料で交換してもらう方法と条件

2022年12月15日



知らなかった！iPhoneのコンパスアプリの機能と問題対処法4つ

2022年12月8日



意外と簡単！iPhoneのsimロック解除の方法

2022年12月7日




クラウド録画に対応！ワイヤレステレビチューナー Xit AirBox「XIT-AIR120CW」を徹底レビュー

2022年3月9日



どこでも視聴!テレビ番組をスマホで視聴できるおすすめアプリ9選

2021年6月28日




日常で便利なアプリ～無音カメラと目覚まし時計

2022年12月15日



プロも認める本格派！音楽を編集するおすすめ無料アプリ12選

2022年12月7日



通話料節約の救世主！050アプリを使うべき4つの理由

2022年12月7日



ストレスなく楽しもう！オフライン再生可能な音楽アプリ7つ

2022年12月6日




好みの転送方法はどれ？iPhoneに音楽を転送する方法3つ

2021年7月20日
AndroidユーザーもiTunesを聴ける！音楽を転送する方法6つ
 2018年8月29日




Macのジャーンという起動音を消す方法

2022年12月15日



MacでPDFファイルを編集/注釈を付ける方法

2022年12月8日



Macで隠しファイルや隠しフォルダを表示する方法

2022年12月7日



Macとプロジェクターを接続する手順

2022年12月6日







	Microsoft


 	Excel
	OneDrive
	PowerPoint
	Windows
	Windows テレビチューナー
	Word

 


Excelを使いこなそう！効率的な文字数のカウント方法まとめ

2022年12月4日



ワードの差し込み印刷機能でExcelのデータを活用する方法

2022年11月23日



エクセル初心者がまず覚えるべき操作とおすすめ本

2022年10月17日



初心者必見！エクセルのデータベース作成マニュアル

2022年10月10日

OneDriveを有効活用するには？ファイルを共有する際の注意点3つ
 2018年8月9日




パワーポイントのスライドの背景を自由自在に変更するコツ

2022年10月3日



macユーザー向け! ワード・パワーポイントの特徴

2022年5月5日



パワーポイントビューワーはあると便利！ダウンロードやビューワーアプリの紹介

2022年5月3日



PowerPointとPDFの比較と役立つプレゼン資料の作成方法

2022年4月9日




Linux上でWindowsアプリケーションを動かす「wine」の基礎知識と特徴

2022年12月15日



作成したWindowsサービスを完全に削除する方法

2022年12月15日



WindowsLiveMailからWindows10メールアプリにデータを移行する設定方法

2022年12月15日



WindowsLiveMailからGMailにログインできなくなった場合の対処方法

2022年12月8日




パソコン画面をテレビで！パソコンとテレビを接続する方法

2022年10月9日



クラウド録画に対応！ワイヤレステレビチューナー Xit AirBox「XIT-AIR120CW」を徹底レビュー

2022年3月9日




ワードでのテキストボックスの使い方と注意点

2022年12月5日



ワードの差し込み印刷機能でExcelのデータを活用する方法

2022年11月23日



ワードでベージ番号を設定する方法とその他ページの設定

2022年11月22日



Wordで目次を作成する方法と更新方法

2022年11月2日







	地デジ    


地デジが映らない時に確認したい原因と対策
 2022年12月8日



地デジのアンテナレベルを確認する方法
 2022年12月5日



USB型の地デジチューナーでおすすめのピクセラ社製品
 2022年11月23日



ABEMAで視聴することのできるアニメ一覧と時間割表
 2022年11月14日







	格安SIM    


3大キャリアVS格安SIM！目的別オーストラリアでおすすめのSIM解説！
 2022年12月5日



もうルーターは不要！テザリングの注意点と3つの接続方法を徹底解説
 2022年12月3日



データは消えない？格安SIMカードの利用方法と特徴5つ
 2022年11月3日



nanoSIMとmicroSIMは何が違う？SIMカード徹底解説
 2022年10月18日







	NFTゲーム    


Kryptmon(クリプトモン)とは？特徴＆始め方、稼ぎ方を解説
 2022年10月16日



illuvium(イルビウム)とは？特徴＆始め方、稼ぎ方を解説
 2022年10月16日



Titan Hunters(タイタンハンターズ)とは？特徴＆始め方、稼ぎ方を解説
 2022年10月16日



Crypto Spells(クリプトスペルズ)とは？特徴＆始め方、稼ぎ方を解説
 2022年10月16日







	お問い合わせ







Home / Microsoft / PowerPoint / PowerPointとPDFの比較と役立つプレゼン資料の作成方法


PowerPointとPDFの比較と役立つプレゼン資料の作成方法


公開日：2022/04/09　更新日：2022/04/15　




※本ページにはプロモーション(広告)が含まれています





「制作してみたはいいけど、このスライドは2つ前にいれたいなぁ。」というような状況に出くわした場合、簡単にスライドの順番を変えることができます。

画面左側に先ほど増やしたスライドの2番目を左クリックします。左クリックしたまま、1番目のスライドの前に移動させてみてください。

2番目のスライドが、1番目に変更されました。

目次

	②タイトルや説明文などの文字の入力
	③図形やグラフの挿入
	④画面切り替えのアニメーション

	プレゼン用パワーポイントを作る際の注意点	1枚のスライドでメッセージは1つにする
	文字情報を詰め込みすぎない
	デザイン・色を統一する


	あらゆるプレゼンで！万能パワポテンプレート6選


②タイトルや説明文などの文字の入力

一番上のメニューバーの中の【挿入】というボタンを押します。するとメニューバーの下に、挿入メニューが沢山出てきます。

その中にある【テキストボックス】というボタンをクリックします。横書きか縦書きかを選んで、スライド上で左クリックしたままドラッグします。

するとテキストボックスが現れます。カーソルが点滅しているので、そこに文字を入力しましょう。

テキストボックスを入れたと同時に、メニューバーが勝手にホームに切り替わります。

例えばタイトルと説明文では文字の大きさは変わってきますよね。特にタイトルは相手にインパクトを与えたいので、大きく表示したいものです。

その場合は大きくしたい文字をドラッグし、【フォントサイズ】をクリックし、好みの大きさに変更します。

文章も同じく同様の作業を。フォントの種類を変えたい時は【フォント】をクリックし、自分の好きなフォントに変更してください。

③図形やグラフの挿入





やはりパワーポイントで必ず必要になってくるのが、画像や図形、グラフやスマートアートです。

言葉だけではつまらないプレゼンテーションになってしまいますから、こちらも基本的な使い方を覚えましょう。

メニューバーの【挿入】をクリックしてください。メニューバーの真下にある【図形】をクリックします。

好きな図形を選んでクリックしたら、スライド上でワンクリックしてみてください。小さな図形ができました。

もっと大きな図形を最初から書きたい場合は、図形を選んでクリックしたら、スライド上で左クリックしたまま好きな方向へドラッグしてください。

後で拡大しなくても、そのまま好きな大きさで図形を描くことができます。

グラフもスマートアートも使い方は図形同様です。

④画面切り替えのアニメーション

左横に制作してきた順にスライドが縦に並んでいると思います。その一枚をクリックします。

メニューバーから【画面切り替え】というボタンをクリックしてください。メニューバーのすぐ下に、ページアニメーションが表示されました。好きなアニメーションをクリックしてみてください。

実際の動きが、画面上でプレビューされます。各スライドすべてに同じ作業を行います。

まだまだ使い方は沢山ありますが、この基本動作を覚えるだけでもかなり魅力的なプレゼンが完成します。

プレゼン用パワーポイントを作る際の注意点





プレゼン用のパワーポイント資料を作る際には、下記の注意点に気をつけましょう。せっかく時間をかけて作っても、プレゼン内容を伝えたい相手に上手く伝わる内容でないと良いプレゼン資料とは言えません。

あくまでも基本的なことですが、これらの基本的内容をしっかりと押さえて作成することが大事です。



















1枚のスライドでメッセージは1つにする

プレゼン用パワーポイントを作る際の注意点の1つは、1枚のスライドでメッセージは1つに絞ることです。「ワンスライド・ワンメッセージ」とも呼ばれており、スライドを作る際の基本ともされています。

スライドの作り手としては、1つのスライドに伝えたいことをたくさん詰め込みたくもなりますが、聞き手としては複数のメッセージがあるとわくりづらく伝わりにくいです。

1つのスライドでメッセージは1つに絞ることで、シンプルでわかりやすいプレゼンが可能になります。

つまり、メッセージ数＝スライド数となるため、プレゼン全体を通していくつ伝えたいこと（メッセージ）があるかでスライド数が変わってきます。

文字情報を詰め込みすぎない





プレゼン用スライドに限ったことではありませんが、文字情報を詰め込みすぎると相手に伝わりにくいです。プレゼンを見る側は文字を読むことで疲れてしまいます。文字情報はできるだけ少なく抑えて、図解を活用して視覚的に表現するようにしましょう。

自分がプレゼンを見る場合、文字情報が多いよりも、文字が少なく図解で視覚的な内容の方がわかりやすいはずです。

デザイン・色を統一する

プレゼン用資料を作る際は、デザインや色合いを統一するようにしましょう。1枚のスライドの中だけでなく、スライド全体で統一感がありまとまりがあるものが望ましいです。

色合いやフォント、フォントサイズ、使用しているイラスト、スライドの背景デザインなど、すべてにまとまりを持たせ、見やすくわかりやすいものにしましょう。

プレゼンを見る相手のことを考えず、とにかく自分の好きなデザインに仕上げるのもNGです。

あらゆるプレゼンで！万能パワポテンプレート6選

 1 2 3
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人気記事


 	 

 Androidの標準ブラウザを変更する方法 Androidでインターネットを楽しむと... 432k件のビュー 
	 

 どこにいったの？Androidでダウンロードしたフ... Android端末を利用している中で、サ... 424.5k件のビュー 
	 

 iPhoneにDVDを取り込む方法 iPhoneは最新機種が出るたび画面サイ... 368.1k件のビュー 
	 

 iPhoneをパソコンに接続しても認識しない時にす... 単体でもアプリで遊んだり、カメラで撮影し... 325.2k件のビュー 
	 

 パソコンでテレビを視聴するための4つの方法と手順 パソコンでテレビを視聴できるようにしてお... 306.5k件のビュー 
	 

 Windowsセキュリティのユーザー名とパスワード... Windowsを利用していると「Wind... 301.8k件のビュー 
	 

 iPhoneでメールが受信できないときの対処方法 iPhoneの重要な用途のひとつにメール... 276.8k件のビュー 
	 

 AndroidにPCを接続しても認識されない時の対... パソコンとアンドロイド端末をケーブルで繋... 274.1k件のビュー 
	 

 パソコンからAndroidに音楽を取り込む方法 スマホで音楽を聴くことが当たり前になった... 271.1k件のビュー 
	 

 iPhoneのボイスレコーダー機能の使い方 今では多くの人が手にしているiPhone... 261.6k件のビュー 
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